OBEC ZLUKOV

Vnitini smérnice €. 1/2011 ze dne 8.3.2011

ZASADY PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

V souladu se zakonem ¢.137/2006 Sb.§ 18 odst.3

( nadlimitni a podlimitni vefejné zakézky budou feSeny podle zak.¢.137/2006 Sb.)



ZASADY PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK
malého rozsahu obci Zlukov
Clanek 1
Uvod

. Zésady pro zaddvani vetejnych zakazek Obci Zlukov,(ddle jen ,,zasady*) jsou zpracovany
ke sjednoceni postupti pii zadavani vetejnych zakazek podle zdkona €.137/2006 Sb.o
vetejnych zakdzkach (dale jen ,,zdkon*) a to az do uzavieni smlouvy,jejiho dodatku nebo do
zruSeni zadéavajiciho fizeni.

Verejna zakazka je zakazka realizovand na zakladé smlouvy mezi vefejnym zadavatelem
Obci Zlukov (§ 2 odst.2 pism.c zékona) a jednim ¢i vice dodavateli,jejimz pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.Vetejna
zakazka kterou je zadavatel povinen zadat podle tohoto zakona,musi byt realizovana na
zakladé¢ pisemné smlouvy.

. Zadavatel neni povinen zaddvat podle zdkona verejné zakdazky malého rozsahu,je vsak

povinen dodrzet zasady transparentnosti ,rovného zachazeni a zakazu diskriminace (viz.
§ 18 odst.3 zakona)

. Verejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi verejna zakéazka,jejiz predpokladana
hodnota nedoséhne v pfipadé¢ vetejné zakdzky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ bez
DPH nebo v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH

Clanek 2

Zadavani a schvalovani verejné zakazky

. Zadavatelem vefejnych zakazek je Obec Zlukov.Pro zajisténi nezbytné operativnosti pii
¢innosti Obce Zlukov — je pravomoc K zadani a schvalovani vefejnych nebo jinych zakazek
rozdélena takto :

a) Zastupitelstvo obce schvaluje kazdé zadani vetejné zakazky a vybér nejvhodnéjsi
nabidky pro potiebu Obce Zlukov nad 450 tis.K¢b)  do 6 mil.K¢&c) ,neni-li
usnesenim ZO stanoveno jinak.ZO miiZe pfistoupit k pfimému zadéani vetejné
zakazky v rozmezi 150 tis. Kéd) az 450 tis.Kée) ,podle principu




proporcionality(pfimétenosti),mezi hodnotou a druhem zakéazky,néklady a slozitosti
postupt k jejimu zadani

b) Starosta obce Zlukov schvaluje zadani zakazky a vybér nejvhodnéjsi nabidky pro
potiebu Obce Zlukov a zajisténi innosti OU,jako organu obce,do 150 tis. K& po
projednani v ZO,pfi¢emz nabidka nemusi byt u¢inéna pisemné.
Pokud byly na financovani vetejné zakazky pouzity financni prostiedky
statnihorozpoctu ISPROFIN,ptedlozi zadavatel (pfijemce dotace) po jejim ukonceni

Zaverecné vyhodnoceni akce ve stanovené lhiité spravei programu

ISPROFIN,viz

Vyhl.¢.40/2001 Sb.

2. Uvedené limity jsou bez DPH

Clanek 3

Lhity pro zadavani vetejnych zakazek

Lhuty pro zadavani vetejnych zakazek jsou definovany zdkonem v § 39.Lhtty pro veiejné

zakéazky malého rozsahu musi byt pfiméfené rozsahu zadani.

€)

Clanek 4

Zadani vetejné zakazky

1. Pro zadani verejné zakazky Obci Zlukov je nezbytné zpracovat Obecnim tfadem zadéani
od limitu 450 000,- K¢ do 1 500 000,- K¢ — vyzva k podani nabidky minimalné tfem
dodavatelim.Od limitu 1 500 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ — vyzva k podéani nabidky
minimalné¢ péti dodavatellim .
f) Za specifikaci predmétu vefejné zakazky a vécnou spravnost zadavaci dokumentace
zodpovida predkladatel.

2. Navrh na zadani vetejné zakazky obsahuje :
b) stanoveni podminek zadavaciho fizeni v rozsahu stanoveném zakonem v¢.navrhu
hodnoticich kritérii

€) navrh sloZeni a poctu ¢lenti hodnotici komise s ohledem na odbornost a kvalifikaci



d) navrh firem,které by mohly zakazku provadét

e) navrh lhut pro realizaci a finanéni kryti

f) dalsi nalezitosti,které zpracovatel zadani poklada za podstatné

g) pozadavky na prokazani profesnich,ekonomickych,finan.a tech.kvalifika¢nich
predpokladii dodavatele(dle naro¢nosti zakazky)

h) jméno a telefon kontaktni osoby,u které mohou uchaze¢i uplatnit své dotazy

3.Slozeni hodnotici komise(pocet zastupitell,piip.nezavislych odbornikii a zaméstancti)musi
odpovidat rozsahu a vyznamu vetejné zakazky tak,aby bylo zaruceno objektivni posouzeni
nabidek a vylouceno uplatnéni jinych zajmua.Pfedseda komise je zvolen na prvnim jednéni z
jejich Clent.

4.Komise pro hodnoceni kvalifikacnich piedpokladi v pfipad¢ uzsiho fizeni je sestavena ze
zastupct obce

5.Hodnotici komise jsou jmenovany pro vSechny typy zaddvani vetejnych zakazek nad 150
tis.K¢ a jejich ¢lenové jsou podle rozsahu a vyznamu zakazky navrhovani ze zastupitelt
obce,nezavislych odbornikl

6.Pfi zpracovani navrhi na zadavani vetfejné zakazky musi byt ptfihlizeno ke lhitam nutnym
pro zpracovani nabidek tak,aby zadani vefejné zakazky a vybér nejvhodnéjsi nabidky
probé&hlo v dostatecném predstihu a neohrozilo navrzeny Cas realizace zakazky

7.Vlastni zadani vetejné zakazky zajistuje :
a) starosta obce do vyse finan¢niho limitu 150 tis.K¢
b) Obecni ufad pro vefejné zakazky nad 150 tis.K¢

8.Na realizaci zadavaciho fizeni mize byt vybrdna a dale povéfena nezavisla firma ,ktera ma
opravnéni k poskytovani téchto sluzeb.Ta bude postupovat v souladu s t€émito zdsadami a ve
spolupraci se zadavatelem

9. Zpracovatel verejné zakazky predklada navrh zadavaci dokumentace ke schvaleni povéiéné
osob¢ podle €l.2 téchto zasad a po schvaleni zajist'uje dalsi prabeh zaddvaciho
fizeni.Zpracovatel dale organizuje priibéh zadévaciho fizeni a zastupitelstvu obce predlozi
zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek ke schvaleni vybéru nejvhodné;jsi nabidky
,popt.ndvrh na zruseni zadévaciho fizeni

Clanek 5
Piijem nabidek uchazeci

Obalky s nabidkami uchazeéi budou piijimany postou a na podatelné OU.U doslych nabidek
bude proveden na obalku zdznam o datu a ¢asu doruceni



Clanek 6
Otevirani obalek

1.0tevieni obalky s nabidkami provadi hodnotici komise u vetfejnych zakazek nad 450
tis.K¢,neni-li stanoveno jinak (¢l.2odst.a,b)

2.0balky musi byt otevieny nejpozdé€ji 5 dnii po uplynuti terminu pro odevzdani obalek

3.Zadavatel miize stanovit min.tfi¢clennou komisi,nebo tuto funkei plni hodnotici komise
Komise otevird obalky podle potadového ¢isla a kontroluje zda :
a) je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku
b) je navrh smlouvy a prohlaseni uchazece podepsany osobou opravnénou jednat jménem

uchazece
c) nabidka obsahuje vSechny soucasti pozadované zdkonem c¢i zadavatelem v zadavacich

podminkach
d)hodnotici komise vypracuje zdvére¢ny protokol
e)s vysledky obeznami vSechny uchazece do 10-ti dnti po dni vyhodnoceni nabidek

Clanek 7
Posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Posouzeni a hodnoceni nabidek vSech typtli zakazek nad 150 tis.K¢ provadi hodnotici
komise jmenovand zadavatelem v ramci schvéleni zpisobu zadéni zakazky(¢l1.2)

2.Vystupem z €innosti hodnotici komise pro vetejné zakazky malého rozsahu je zdznam o
posouzeni a hodnoceni nabidek,ktery slouzi jako podklad pro rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky

Clanek 8
Vybér nejvhodnéjsi nabidky,uzavireni smlouvy ( §81-85 Sb.)
1. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje zadavatel uvedeny v €1.2 na zaklad¢€ zpravy o
posouzeni a hodnoceni nabidek ,popt.zaznamu o posouzeni a hodnoceni nabidek ,hodnotici
komisi
2. Piipravu smlouvy o provedeni vefejné zakazky malého rozsahu zajist'uje Obecni ufad
3.Uzavieni smlouvy na vetejné zakazky zadané podle zakona se tidi § 82.Zadavatel uzavie

smlouvu s vybranym uchaze¢em do 15 dnti po uplynuti lhity pro podani nabidek.Odmitne-li
vybrany uchaze¢ uzavtit smlouvu nebo neposkytne-li fddnou soucinnost ,mize zadavatel



uzavtit smlouvu s uchazecem,ktery se umistnil jako drujy v potadi ,popf.tieti v potadi a to ve
Ihaté 15 dnti ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

4.Smlouva s vybranym uchaze¢em musi byt uzaviena v souladu s ndvrhem smlouvy

obsazenym v nabidce vybraného uchazece.Pocet predlozenych smluv musi byt takovy,aby
alespon 1 original ztstal u piedkladatele a zpracovatele.

Clanek 9
Uchovani dokumentace a kontrola

1.Zadavatel je povinnen dokumentaci o zadani vetejné zakazky uchovavat po dobu 5 let od
uzavieni smlouvy,jeji zmeény nebo zruseni zadavaciho fizeni

2.Soucasti dokumentace o zadani vetejné zakazky je smlouva,kterd byla na zakladé
uadéavaciho fizeni uzaviena a jeji ptipadné dodatky

Clanek 10
Pusobnost a u¢innost zasad

1.Ptijaté zasady jsou zavazné pro Obec Zlukov

2.Tyto zasady byly schvaleny Zastupitelstvem Obce Zlukov usnesenim €. /2011 dne 2011 a
nabivaji u€innosti dnem schvaleni

Tomas Dvorak
ing.Zden¢k Zeman
mistostarosta obce
starosta obce






